SCENAR UBYTOVANI NA KOLEJICH CZU pro studenty
prezencniho studia na akademicky rok (AR) 2025/2026

2025/2026

Termin on-line poddavani Zadosti o ubytovani

budouci studenti

2., 3. a 4. rocniku
bakalarského,
magisterského

a doktorského studijniho
programu

a

zahranicni studenti
1. rocniku

1.5.2025 - 22.6.2025

budouci studenti CR

1. ro¢niku
bakalarského,
magisterského

a doktorského studijniho
programu

1.5.2025 - 31.7.2025

Radné vyhodnoceni

Zaplaceni rezervacni kauce

Vysledky vyhodnoceni Zadosti o ubytovani 30.6.2025 7.8.2025
Rezervace pokoje (po kladném vyhodnoceni)
Stvrzeni ubytovaci smlouvy do 6.7.2025 do 17.8.2025

Dodatecné vyhodnoceni
(v pripadé volné kapacity lGzek)

Pribéziné vyhodnoceni Zadosti o ubytovani
(jednou za tyden)

7.7.2025 - 26.9.2025

18.8.2025 - 26.9.2025

Rezervace pokoje (po kladném vyhodnoceni)
Stvrzeni ubytovaci smlouvy
Zaplaceni rezervacni kauce

do 7 dnii
od kladného vyhodnoceni Zadosti

Obsazeni volnych ltzek
(v pfipadé volné kapacity)

od 29.9.2025
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Zacatek radného nastupu na ubytovani od 15.9.2025
Ukonceni fadného nastupu na ubytovani do 28.9.2025
Ubytovani v AR 15.9.2025 - 30.6.2026*
Ubytovani celorocni, tj. v AR + letni prazdniny 15.9.2025 - 4.9.2026*

* na koleji JIH bude v akademickém roce 2025/2026 mozné ubytovani pouze do 12.6.2026.

Nastup ubytovani

e K ndstupu ubytovani se student dostavi do kancelafe vedouciho provozu koleje, kde je
ubytovdn nebo md zajisténou rezervaci ubytovdni, a to vterminu zahdjeni ubytovani
uvedeném v zZadosti o ubytovani;

e Ufedni hodiny pro nastup ubytovani jsou ve véedni dny od 8:00 do 12:00 a od 13:00 do 15:00;

e Nastup ubytovani mimo Ufedni hodiny je moZny pouze po predchozi domluvé s vedoucim
provozu dané koleje.

V pripadé, Ze ke dni nastupu ubytovani bude v provozu Centralni recepce (ozndmeni najdete na strance
KaM CZU) instrukce k ndstupu je nasleduijici:

e K ndstupu ubytovani se student dostavi do centralni recepci, a to v terminu zahajeni ubytovani
uvedeném v zZadosti o ubytovani;

e Utedni hodiny pro nastup ubytovani jsou od 8:00 do 12:00 a od 13:00 do 18:00. Nastup
ubytovani mimo ufedni hodiny je mozZny pouze po pfedchozi domluvé s ubytovaci kancelafi.

P¥i nastupu ubytovani je student vidy povinen piedlozit:
a) Platny obc¢ansky prikaz nebo cestovni pas;
b) Potvrzeni o studiu na akademicky rok 2025/2026.

Bez téchto naleZitosti nebude student ubytovan!
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POSTUP PODANi A VYHODNOCENIi ZADOSTI O UBYTOVANI

1. Podavani Zadosti o ubytovani

e Z4dost o ubytovani podava uchazec ptijaty ke studiu na CZU nebo student CZU v terminech uvedenych
v Harmonogramu podani a vyhodnoceni zadosti o ubytovani;

e Z4dosti o ubytovani na kolejich CZU na kazdy akademicky rok se podavaji elektronicky prostiednictvim
portalu https://iskam.czu.cz -> menu ,,Ubytovani“ -> , Zadosti o ubytovani (pofadniky)“.

2. P¥fihlaseni na portalu https://iskam.czu.cz
e Studentlm prezenéniho studia a vyménnych programd (Erasmus, CEEPUS) na CZU slouZi pro pfihlaseni
stejné prihlasovaci jméno (napf. xabcd123) a heslo jako do Univerzitniho Informacniho Systému (UIS)
— https://is.czu.cz/;
e Uchaze&Om a nové prijatym studentdm prezenéniho studia na CZU slouzi pro prihlaseni jejich tdaje
z Navratky ke studiu - https://is.czu.cz/navratka;

Klienti bez aktualniho studia a ¢isla prihlasky ke studiu na CZU ziskaji prihladovaci Udaje po registraci
na: https://iskam.czu.cz/Registrace/registraceCZU;
V pfipadé problému s prihlasenim do systému napiste na email helpdesk@czu.cz;

V pfipadé problému s podanim Zadosti o ubytovani napiste na email ubytovani@kam.czu.cz.

3. Zadosti o ubytovani studenti se specifickymi potiebami
e V pfipadé, Ze student se specifickymi potfebami pozaduje zvlastni ubytovani ¢i prednost pti ubytovani,
oznadi v zadosti o ubytovani policko: “Specifické potreby”.
e Nasledné student kontaktuje Oddéleni pro studujici se specifickymi potfebami CZU (dale jen OSSP -
https://cps.czu.cz/cs/r-20599-komplexni-system-poradenstvi-na-czu/r-20494-oddeleni-pro-studujici-
se-specifickymi-potrebami a doloZi doporuceni k ubytovani od OSSP, a to nejpozdéji do posledniho

7 s v

dne podani Zadosti o ubytovani podle Harmonogramu ubytovani;

e Toto doporuceni student zasle na email ubytovani@kam.czu.cz;
e Vysledky vyhodnoceni viz bod Vysledky vyhodnoceni Zadosti o ubytovani a rezervace pokoje.

4. Vysledky vyhodnoceni Zadosti o ubytovani a rezervace pokoje
e O vysledcich vyhodnoceni Zadosti bude student informovan takto:
» Po prihlaseni do ubytovaciho systému https://iskam.czu.cz/login;
» oznameni o vysledku bude zasldno na e-maily uvedené v osobnich udajich v profilu ISKAM
(univerzitni — login xabcd123@studenti.czu.cz nebo korespondencni);

e Vyhodnocenim Zadosti dojde ke zméné jejiho stavu v ISKAM:
> V pfipadé kladného vyhodnoceni se stav Zadosti zméni na Uspokojend;
» Pro Zadosti, které zUstanou ve stavu Nerozhodnutd nebyla k dispozici dostatecna kapacita llzek
a zGstavaji v poradniku pro Dodatecné vyhodnoceni,
>V pfipadé nedodrZeni pravidel pro podani Zadosti bude stav Zadosti zménén na Zamitnuta (viz
¢ast OSTATNI PRAVIDLA PRO PODANi A VYHODNOCEN{ ZADOSTI A UBYTOVANI).
e Rezervaci konkrétniho pokoje v ramci pridélené koleje provadi student elektronicky prostfednictvim

portalu https://iskam.czu.cz po kladném vyhodnoceni zadosti o ubytovani;

e Po ukonéeni fadného vyhodnoceni Zadosti bude v pripadé uvolnéni kapacit probihat Dodatecné
vyhodnoceni zZadosti podanych v fadném terminu, a to vZdy 1x tydné pocinaje terminem stanovenym
v Harmonogramu podani a vyhodnoceni zZadosti.
5. Uhrada rezervaéni kauce a uzavieni Smlouvy o ubytovani

e Smlouva o ubytovani se uzavird elektronicky — po Uspésné rezervaci pokoje ma student moznost
nahledu na znéni Smlouvy o ubytovani.
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e Student je povinen sloZit rezervacni kauci dle platného Ceniku kolejného a sluzeb, dostupného na
www.kam.czu.cz. Tento poplatek slouZi zaroven jako rezervace na zamluvené lGzko na ubytovani.

e Po uhrazeni rezervacni kauce je student povinen elektronicky stvrdit Smlouvu o ubytovdni na
https://iskam.czu.cz.

e Okamzikem zaplaceni rezervacni kauce se povazuje Smlouva o ubytovani za Ucinnou a elektronickym
stvrzenim nabyva platnosti.

o Nastupem ubytovani (prevzetim llzka) se sloZend rezervacni kauce automaticky stava ubytovaci kauci
(penézni jistotou).

e Pokud student nesloZi rezervacni kauci do terminu, ktery je uvedeny v harmonogramu ubytovani, neni
smlouva uzaviena a student pozbyva narok na ubytovani na koleji CZU a 7adost o ubytovani je mu
Zamitnutd.

6. OdlozZzeni nastupu ubytovani

e V pfipadé pozadavku ze strany studenta na pozdéjsi ndstup na ubytovani (po zacatku akademického
roku) je student povinen sloZit rezervacni poplatek na zamluvené lGzko ve vysi 5 000,- K¢ na kazdy
rezervovany mésic, a to nejpozdéji do terminu ukonceni radného nastupu na ubytovani stanoveného
v Harmonogramu podani a vyhodnoceni Zadosti o ubytovani. Rezervacni poplatek slouzi k dhradé
najmu za rezervované obdobi od za¢atku rezervace, stanovené v zadosti o ubytovani;

e Student je povinen o pozdéjsim nastupu na ubytovani podat informaci, a to:

» prostiednictvim elektronické posty na ubytovani@kam.czu.cz;

e Pfesny postup v pfipadé nenastoupeni k ubytovani v prislusné koleji v terminu a zplsob vyporadani
rezervacni kauce je uveden ve Smlouvé o ubytovani (dostupna na http://https://www.kam.czu.cz/cs/r-
8588-dokumenty-a-formulare) ;

7. ZrusSenirezervace, Zadosti o ubytovani, smlouvy o ubytovani a navraceni (vyporadani) kauce

a) ZpUsob zruseni Zadosti o ubytovani je pisemné emailem na ubytovani@kam.czu.cz.

b) V pfipadé ztraty zajmu o ubytovani oznami student pisemné zruseni Zadosti bez zbytecného prodleni.

c) Pokud student sloZil rezervacni kauci a pisemné oznami zruseni nastupu k ubytovdni do terminu
zaplaceni rezervacni kauce (véetné), podle Harmonogramu ubytovani, bude jeho Smlouva o ubytovani
a zadost o ubytovani zruSena a rezervacni kauce vracena v plné vysi;

d) Pokud student sloZil rezervacni kauci, nenastoupi k ubytovani v pfislusné koleji po terminu zaplaceni
rezervacni kauce do dne smluveného ndstupu ubytovani a pozadd predem o zruseni Smlouvy o
ubytovéani na emailu ubytovani@kam.czu.cz. Smlouva o ubytovani a 7ddost o ubytovani se zrugi a CZU
ubytovanému vrati zbyvajici ¢ast rezervacni kauce po odecteni pausalniho administrativniho poplatku
ve vysi 300,- K¢;

e) Pokud student sloZil rezervacni kauci, nenastoupi k ubytovani a nepozadda o zruseni Smlouvy o
ubytovani podle predchozich odstavci nebo do dne smluveného nastupu ubytovani nepozada o odklad
nastupu k ubytovani na email ubytovani@kam.czu.cz, Smlouva o ubytovani se zru$i a CzU
ubytovanému vrati zbyvajici ¢ast rezervacni kauce po odecteni ceny za ubytovani za 1 mésic (30 dnd).

f) Vraceni rezervacni kauce podle predchozich bodl je moZzné bezhotovostnim zplisobem na bankovni
ucet studenta nebo pres platebni branu, byla-li kauce timto zplsobem uhrazena (maximalné do 180
dnll od uhrazeni).

8. Informace o zpusobu plateb a ceniky

e Najdete na http://https://www.kam.czu.cz/cs/r-8588-dokumenty-a-formulare / Ceniky a smlouvy pro
Koleje a Menzu.
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KRITERIA PRO UBYTOVANI STUDENTU €zu

Vyhodnocovani zadosti o ubytovani student(l je provadéno dle kritérii CZU.

A. Kritéria pro ubytovani studentt CR na kolejich CZU

Zadosti budou evidovany a vyhodnocovany podle data a ¢asu podani a bodové dojezdnosti do vyéerpani
kapacity.

Hranice bodové dojezdnosti pro kladné vyhodnoceni Zadosti je stanovend na 500 bodd. V pfipadé nenaplnéni
ubytovaci kapacity bude tato hranice postupné sniZzovana vzdy o 50 bodU aZ do vyCerpani kapacity.

Pravidla pro stanoveni dojezdnosti:

a. Spojeni se vyhledava pomoci elektronickych jizdnich radd ABUS (autobusové spoje), IDOS (vlakové
spoje) a MHD Praha, dodavanych prostrednictvim firmy CHAPS s.r.o.;

b. Dojezdnost se stanovi podle doby stravené na cesté z mista trvalého bydlisté identifikovaného PSC
do Prahy — Suchdol. Bere se v Uvahu nejkratsi spojeni vlakem nebo autobusem nebo kombinované
spojeni v pracovni den do 6:00 — 8:00 hod. Do celkové doby se zapocitavaji casy na prestupy na MHD
a v ramci MHD;

c. Uobci, kde neni Zaddné autobusové ani vlakové spojeni a je nutné dojit pésky na nejblizsi vlakovy nebo
autobusovy spoj do jiné obce, pripocitava se k zakladni dobé dojezdnosti 30 minut.

U Zadosti studentl prvniho rocniku budou prioritné hodnoceny Zadosti student( 1. roéniku doktorskych
studijnich programa CZU, které maji v 1. roéniku garanci ubytovani pii dodrZeni terminu a pravidel podani
7adosti. Zadosti ostatnich student(i budou nasledné hodnoceny podle vyse uvedenych kritérii.

B. Kritéria pro ubytovani zahrani¢nich studenti na kolejich CZU

Zadosti budou evidovany a vyhodnocené podle data a ¢asu podéni do vyéerpani kapacity.

Zahranicni studenti — kapacita lUZek:
Podil zahrani¢nich studentd ubytovanych na kolejich v aredlu CZU v Praze — Suchdole mdze byt maximalné 30
% z celkové aktudlni ubytovaci kapacity koleji CZU v Praze — Suchdole.

Zahrani¢ni studenti budou posuzovani samostatné v ramci uvedeného podilu a fazeni do poradniku dle
studovaného studijniho programu CZU nasledovné:

e Stipendisté vlady CR budou prednostné ubytovani pouze v pfipadé, pokud to vyplyva ze smlouvy
mezi CZU a MSMT;

e Studenti nastupujici do 1. roéniku doktorskych studijnich programi €ZU, maji v 1. ro¢niku
garanci ubytovani pfi dodrZeni terminu a pravidel podani Zadosti.

e Studenti prijizdéjici v ramci bilateralnich a multilateralnich smluv budou prednostné ubytovani
pouze v pFipadé, pokud to vyplyva ze smlouvy mezi CZU a zahraniéni instituci.

e Ostatni zahranicni studenti prezencniho studia.
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OSTATNi PRAVIDLA PRO PODANi A VYHODNOCENI
ZADOSTI A UBYTOVANI

1. Povinnost dodrZeni terminu podani Zadosti o ubytovani

Zadost o ubytovani je nutné podat vterminu a zplsobem stanovenym ve Scénafi ubytovéani /
harmonogramu ubytovani;

Zadost o ubytovani podana po terminech pro pfijimani zadosti stanovenych v Harmonogramu pro
podani a vyhodnoceni Zadosti bude oznacena jako Zamitnutd a mliZe byt znovu posuzovana aZ po
terminu ukonceni fadného ndastupu na ubytovani studentl a v pfipadé volnych lizek muize byt
vyhodnocena kladné.

2. Zména stavu studia (pferuseni nebo ukonéeni)

Zadosti o ubytovani zadateld, ktefi nejsou studenty, budou zamitnuty.

Za studenty dle predchoziho bodu jsou povazovani i uchazedi, ktefi jiz byli ptijati ke studiu, ale jesté
u nich neprobéhl zapis ke studiu.

Pokud dojde po poddni Zzadosti ke zméné stavu studia, je Zadatel povinen tuto zménu nejdéle do 5
pracovnich dndi oznamit ubytovaci kancelafi na email ubytovani@kam.czu.cz a postup vyhodnoceni
zadosti bude nasledujici:

a. Zadost bude oznacena jako zamitnuta a Zadatel nebude ubytovén;

b. Zadost mdzie byt posouzena az po terminu fadného nastupu na ubytovani studentd, ktefi splnili
kritéria na ubytovani. V pfipadé volnych lazek mizZe byt zddost vyhodnocena kladné. Zadatel
bude o vysledku vyhodnoceni informovan emailem uvedenym v zadosti;

Pokud bude student ubytovan a v pribéhu ubytovani bude zjisSténa zména stavu studenta, postup

bude nasledujici:

a. v pfipadé plné obsazenosti bude student vylouc¢en z ubytovani;

b. v pripadé volnych lizek bude student penalizovan v navyseni ceny za ubytovani o 25 % az do
dalSi zmény stavu studia nebo konce ubytovaci smlouvy;

To neplati pro paralelni studium dvou fakult.

3. Zmeény v osobnich nebo studijnich udajich, nepravdivé udaje

Na zmény ¢i dodatecné udaje, predloZzené po vyhlaseném terminu podani Zadosti, nebude bran
zietel;

PFi zjiSténi nepravdivych Udajd v Zadosti o ubytovani, predevsim tykajicich se bydlisté a stavu studia,
bude tato Zadost zamitnuta.

4. Kontrola plnéni studijnich vysledkt ubytovanych studentt

Pokud dojde béhem akademického roku ke zméné stavu studia u studenta ubytovaného na kolejich
CZU, je student povinen tuto zménu neprodlené, nejdéle viak do 5 pracovnich dni ode dne kdy ke
zméné doslo, nahlasit v ubytovaci kancelafi;

KaM bude v mésicnich intervalech kontrolovat, zda nedoslo ke zméné stavu ve studiu;

Pokud KaM zjisti zmény ve stavu studia ubytovaného studenta, bude postupovat podle podminek
pro ubytovani studenta na kolejich CZU stanovenych ve Smlouvé o ubytovani a ve Scénafi ubytovani
pro dany akademicky rok.

5. Poruseni ustanoveni ve Smlouvé o ubytovani a dalSich vnitfnich predpisi béhem ubytovani

V pfipadé opakujicich se porusovani ustanoveni ve Smlouvé o ubytovani, Kolejnim fadu a dalSich
vnitfnich prfedpisech uvefejnénych na www.kam.czu.cz (platba kolejného, nedodrzovani hygieny a
poradku apod.) bude Zadost studenta zamitnuta a mliZe byt znovu posouzena po ukonceni terminu
radného nastupu, v pfipadé volnych lGzek.
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6. Studium kombinované formy studia
e 7Zadosti studentl kombinované formy studia budou zamitnuty a mohou byt znovu posouzeny po
ukonceni terminu fadného nastupu, v pfipadé volnych lizek;
e Ve dnech probihajicich prednasek a cviceni, maji studenti kombinované formy studia moZnost byt
ubytovani na hotelovych pokojich za ceny uvedené v ceniku hotelového ubytovani.

7. Studenti jinych vysokych Skol
e Zadosti student( jinych vysokych kol budou zamitnuty a mohou byt znovu posouzeny po ukoné&eni
terminu radného nastupu, v pripadé volnych lazek.

8. Neubytovani studenti
e Protirozhodnuti o zamitnuti Zddosti m{Ze student podat odvolani k ubytovaci komisi prostfednictvim
elektronické posty na ubytovani@kam.czu.cz — nejpozdéji do 7 dnli ode dne zverejnéni vysledkd
vyhodnoceni zadosti o ubytovani;
e Studenti, ktefi nebyli ubytovani od zac¢atku akademického roku a maji zajem na pozdéjsim ubytovani,
kontaktuji emailem ubytovani@kam.czu.cz.

Scénar ubytovani na Kolejich CZU pro studenty prezenéniho studia v AR 2025/2026 predklada Ing. Mgr.
Jiti Macoun, feditel KaM.
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