SMERNICE REKTORA :
é. 5/2019 ZEMEDELSKA .

UNIVERZITA V PRAZE

Pravidla zadavani, zpracovani, odevzdavani,
archivace a zverejnovani bakalarskych
a diplomovych praci na CZU

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

(1) Ukelem této smérnice je vymezit pravidla pro zadavani, zpracovéni, odevzdani, archivaci a
zvefejiiovani bakalafskych a diplomovych praci (dale jen ,zavéreéné prace”) na Ceské
zemédélské univerzité v Praze (dale jen ,CZU“), jejich fakultach a vysokogkolském Ustavu.

(2) Je-li v této smérnici uzivan pojem ,fakulta”, ma se na mysli téZ vysokoskolsky Ustav, a je-li v této
smérnici uzivan pojem ,,dékan” nebo , dékan fakulty”, ma se na mysli téz reditel vysokoSkolského
Ustavu a vesSkerd dalsi ustanoveni se v pripadé vysokoskolského Ustavu pouziji obdobné.

Clanek 2
Vedouci a konzultant zavérecné prace

(1) Vedoucimi zavérecnych praci jsou akademicti pracovnici pfislusné fakulty, na které je student
zpracovavajici zavérecnou praci zapsan ke studiu.

(2) Ve vyjimecénych a odlvodnénych pfipadech mohou byt vedoucimi zavérecnych praci i externi
odbornici bez pracovniho poméru na CZU. V téchto p¥ipadech je zpravidla vedeni zavéreénych
praci o$etifeno smlouvou mezi CZU a zaméstnavatelem externiho odbornika (naptiklad Gstavem
Akademie véd CR). Externi vedouci zavéreénych praci jmenuje dékan.

(3) Zpracovani zavérecné prace na jiné fakulté, nez na které je student zapsdn ke studiu, mlze
povolit na Zadost studenta dékan fakulty, kde je student zapsan ke studiu.

(4) Vedoucim diplomové prace muze byt pouze akademicky pracovnik (pfipadné externi odbornik
dle odst. 2 tohoto ¢lanku) s védeckou hodnosti nebo akademickym titulem , doktor”, vyjimku
muze v odGvodnénych pfipadech udélit dékan.

(5) Jeden akademicky pracovnik mize byt vedoucim maximalné 12 zavérecnych praci (bakalarskych
a diplomovych celkem), které maiji planovanu obhajobu v rdmci jednoho akademického roku. U
studijnich programi s koeficientem ekonomické narocnosti mensim nez 1,5 muiZe byt tento
pocet az maximalné 18 zavérecnych praci. Dékan muze v konkrétnich odlvodnénych pripadech
povolit vyssi pocet vedenych zavérecnych praci.

(6) Kromé vedouciho zavérecné prace muZe byt stanoven téZz odborny konzultant, se kterym
student konzultuje odborné naleZitosti své prace. Konzultantem muze byt ustanoven i student
v doktorském studijnim programu nebo externi odbornik. Pro jednu zavérecnou praci mize byt
stanoveno i vice konzultantl. Konzultant zavérecné prace nemuze byt zaroven oponentem této
zavérecné prace.
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Clanek 3
Zadani zavérecné prace

Vybér tématu zdvérecné prdace a jeji zadani se fidi pravidly a harmonogramem fakulty, na které
je student zapsan ke studiu.

Zadani zavérecné prace (dale jen ,zadani“) musi byt vypracovano na oficidlnim tiskopise CZU, a
to v elektronické podobé v informaénim systému CZU.

Zadani po jeho kompletaci elektronicky schvaluje vedouci zavérecné prace, vedouci katedry, na
které je prace zpracovavana a dékan fakulty, na které je student zapsan ke studiu.

Po schvaleni mlze byt zadani zruSeno pouze ze zavainych dlivodl, a to na zakladé pisemné
Zadosti studenta nebo vedouciho zdvérecné prace. Zadost schvaluje dékan. Podava-li zadost
student, je k jejimu projednani potteba vyjadieni vedouciho zavérecné prace.

PFi zméné vedouciho zdvéreéné prace je zadani vinformaénim systému CZU automaticky
zruseno a cely schvalovaci proces podle odst. 3 tohoto ¢lanku musi probé&hnout znovu. Na
zménu vedouciho zavérecné prace se nevztahuje odst. 4 tohoto ¢lanku.

Clanek 4
Zpracovani zavérecné prace

Student se pfi zpracovani zavérecné prace fidi pravidly a harmonogramem fakulty, na které je
zapsan ke studiu.

Jazyk zpracovdni zavérecné prace (dale jen ,jazyk prace”) je dan akreditaci studijniho programu,
ktery student studuje. Jazyk prace je uveden v zadani a pro studenta je zavazny. Vyjimku muze
v odlvodnénych ptipadech povolit dékan.

V prubéhu zpracovani zavérecné prace je student povinen pravidelné konzultovat sv{j postup a
dil¢i vystupy s vedoucim zavérecné prace Ci konzultantem. Ke konzultacim muze byt vyuzivan
i modul Konzultace v informaénim systému CZU.
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Odevzdani zavérecné prace

=

Student odevzdava svou zavérecnou praci v elektronické a v tisténé podobé.

Elektronickou verzi zavére¢né prace nahraje student ve formatu pdf do informacniho systému
CZU. Samostatné mohou byt vloZeny pfilohy, pokud je zavére¢nd prace obsahuje (napf. projekt).

Spolu s elektronickou verzi zavéreéné prace nahraje student do informaéniho systému CZU i
dopliikové informace — abstrakt prace v jazyce zdvérecné prace a v anglickém jazyce, dale
klicovd slova vjazyce zavérecné prace a v anglickém jazyce. Pokud je zavérecna préce
zpracovana v anglickém jazyce, nahrava student doplrikové informace pouze v anglickém jazyce.

s v

Student odevzda rovnéZ dvé vyhotoveni zavérecné prace v tisténé podobé svazané v knizni
vazbé. Zplisob, misto a cas odevzdani uréi dékan svym nafizenim. Jedno vyhotoveni je po
vykonani obhajoby zavérecné prace vraceno studentovi, druhé zlstava uloZeno na pfrislusné

katedre. V pfipadé, Ze je studentovi povolen odklad zvefejnéni zavérecné prace podle ¢l. 10 této
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smérnice, zvysuje se pocet odevzdavanych vyhotoveni zdvérecné prace v tisténé podobé dle
tohoto odstavce o jedno vyhotoveni.

Zavérecna prace odevzdana uchazecem k obhajobé je nejméné pét pracovnich dnl pred
kondanim obhajoby zverfejnéna k nahlizeni verejnosti na studijnim oddéleni pfislusné fakulty.

Elektronickd verze zavérecné prace musi byt totozind sverzi tisténou, tuto shodu stvrzuje
student potvrzenim prohlaseni vinformaénim systému CZU pfi odevzdani zavérecné préce a
podpisem prohldseni v tiSténé verzi zavérecné prace.

Po odevzdani zavérecné prace ma student jesté ochrannou lhdtu 24 hodin, kdy mdize
elektronické odevzdani zavéreéné prace do informaéniho systému CZU zrusit a nahrat novy
soubor. To vsak jen v ptipadé, Ze dosud nevyprsel konecny termin dany fakultou pro odevzdani
zavérecné prace. Po uplynuti této ochranné |hiity student neni opravnén elektronickou verzi
zavéreéné prace v informaénim systému CZU jakkoli ménit.

Clanek 6
Kontrola obsahové shody

Elektronickd verze zavére¢né prace je po nahrani do informaéniho systému CZU a uplynuti 24
hodinové ochranné lhity, ve které je student opravnén provést opravy nahraného souboru,
odeslana na kontrolu obsahové shody.

Kontrola je provddéna prostrednictvim portalu Theses.cz a jejim prfedmétem je zjisténi shody
zavérecné prace studenta s texty jinych autor(. Vysledek kontroly se zpétné zobrazi
v informaénim systému CZU a je pfistupny studentovi, vedoucimu zavéreéné prace, vedoucimu
katedry a prisluSnému prodékanovi. Vysledek kontroly se téZ zobrazuje vedoucimu zdvérecné
prace u dané prace v celkovém prehledu zavére¢nych praci v informaénim systému CZU.

Pokud je shoda zdvérecné prace s texty jiného autora vétsi nebo rovna 15 %, je povinnosti
vedouciho zavérecné préce se k této shodé vyjadrit ve svém posudku.

(4) Za plagiat je povaZovana shoda zavérecné prace s texty jiného autora vétsi nez 10 %, pokud jsou

tyto texty v praci uvedeny bez fadnych citaci.

(5) Za plagiat je povaZzovana i zavérecna prace, kterd se shoduje s texty jiného autora v rozsahu nad

20 % i s uvedenim Fadnych citaci, nebot jsou prevzaty jako kompilat zpracovanych ucelenych
Casti jiného autora.

Za plagiat se nepovaZzuje shoda zavérecné prace s jiz drive publikovanymi texty autora (napf.
bakalafskou praci). Velikost takové shody (soucet shod s jednotlivymi pracemi) nesmi prekrocit
40 %.

Za nevyhovujici je povaZzovana i zavére¢na prace, v jejimZ textu nejsou fadné citace vice nez 10 %
bibliografickych zdroju, které jsou uvedeny na konci prace v seznamu informacnich zdroj.

Rozhodnuti o tom, zda je ¢i neni zavérecnou praci moZné povaZovat za plagiat, pfislusi komisi pfi
statni zavérecné zkousce, pred kterou se obhajoba zavérecné prace studentem kona.

Pokud je zavérecna prace oznacena komisi dle predchoziho bodu za plagiat, je studentovi
udéleno hodnoceni ,nevyhovél” a cely pfipad je pfedan k feSeni pfislusné disciplindrni komisi.

(10)Disciplinarni komisi je pfipad plagidtorstvi predan i v pfipadé, Ze k obhajobé zavérecné prace




studentem pred komisi pfi statni zavérecné zkousce nedojde (napt. z divodu, Ze se student ze
statni zavérecné zkousky v predstihu odhlasi).

(11) Méné zavazné prohresky, jako jsou napfiklad ojedinéla opomenuti bibliografického odkazu na
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text jiného autora nebo absence nékterych vtextu citovanych bibliografickych zdznama
v seznamu literdrnich zdrojl, se zpravidla postihuji snizenim klasifikacniho stupné hodnocené
prace.

Clanek 7
Posudky zavérecné prace

Ke kazdé zavérecné préci je vyhotovovan posudek vedouciho prace a posudek oponenta.

Za jmenovani oponenta odpovidd vedouci katedry, na které je zadvérecna prace zpracovavana.
Oponent musi mit dokonéené vysokoskolské vzdélani, a to minimalné v magisterském studijnim
programu.

Jmenovani oponenta se uskutedfiuje v prostfedi informaéniho systému CZU, kde se eviduje i
databaze oponentd.

Vedouci i oponent zavérecné prace se pfi zpracovani posudku tidi pokyny a harmonogramem
fakulty, na které je student zapsan ke studiu. Oba posudky se vypliuji prostfednictvim
elektronického formulafe v informaénim systému CZU. Soucasné vedouci i oponent odevzdaji i
jeden vytisk posudku stvrzeny vlastnoruc¢nim podpisem.

Clanek 8
Obhajoba zavérecné prace

Obhajoba zavérecné prace je soucasti statni zavérecné zkousky (dale jen ,SZZ“) a probiha pred
komisi SZZ dle pravidel pfislusné fakulty.

O pfifazeni ke komisi SZZ je student informovén prostfednictvim informaéniho systému CZU a
dale té% e-mailu automaticky rozesilaného prostiednictvim informacnim systému CZU.

O pfrifazeni studenta ke komisi SZZ je informovan vedouci prace prostfednictvim informacniho
systému CZU a déle té7 e-mailu automaticky rozesilaného prostiednictvim informaéniho
systému CZU (jeden e-mail pro viechny komise SZZ vézané na jeden milnik). Prostfednictvim
informaéniho systému CZU je vedouci prace informovan i o vysledku obhajoby.

Pfehled obhajovanych zavérecnych praci a harmonogram obhajob, véetné jména studenta,
studijniho programu, nazvu zavérecné prace a vedouciho zavérecné prace, ¢asu a mista
obhajoby je zvefejnén ve vefejné ¢asti webovych stranek CZU, a to od data zvefejnéni rozpisu
obhajob zavéreénych praci v informaénim systému CzU .

Clenové komise SZZ, pred kterou bude obhajoba probihat, maji moZnost se prostfednictvim
informaéniho systému CZU pfedem seznamit se véemi informacemi a vloZenymi soubory tykajici
se dané zavérecné prace a to ode dne, kdy je dand komise prostrednictvim informacniho
systému CZU zvefejnéna. O této moznosti jsou informovani automaticky generovanym e-mailem
z informaéniho systému CZU.
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Pokud je konec¢né hodnoceni obhajoby zavéreéné prace ,nevyhovél”, zlistava tato zavéredna
prace uloZena v informaénim systému CZU a pro novou obhajobu vklad4 student novy soubor se
zavérecnou praci véetné doplnujicich informaci.

Stejny postup jako v odst. 6 tohoto ¢lanku je zachovan i v pfipadé, Zze neni student pfipustén
k obhajobé zavérecna prace zdavodu hodnoceni zavérecné prace v posudku oponenta i
vedouciho zavérecné prace klasifikaénim stupném ,, nevyhovél”.

Pokud se obhajoba neuskutec¢ni z divodu omluvy studenta z terminu SZZ (hodnoceni obhajoby
zavérecné prace je ,omluven”), zUstava tato zavérecna prace uloZena v informacnim systému
CZU a student ji obhajuje pfi nékterém z dalsich termin(i SZZ.

Clanek 9
Zverejiovani zavérecnych praci

VsSechny zavérecné prdace, u kterych probéhla obhajoba, musi byt zverejnény prostfednictvim
informacéniho systému CZU. Povinnost zvefejnéni dle predchozi véty plati pro viechny zavérecné
prace, které prosly obhajobou v rdmci SZZ po 1. lednu 2011.

Vefejné je na portalu vefejnych informaci informaéniho systému CZU ptistupna plnd verze
zavérecné prace ve formatu pdf, zadani, posudek vedouciho, jméno a posudek oponenta a
vysledek obhajoby. Vyjimkou jsou informace, kde je odloZeno zvefejnéni dle ¢l. 10 této
smérnice.

Prace obhajené do 31. prosince 2010 mohou byt studentim, zaméstnanclm i verejnosti
dostupné pouze v tisténé podobé nebo v elektronické podobé na CD ve studovné SIC.

Odevzdanim zavérecné prace autor souhlasi se zvefejnénim své prace podle tohoto ¢lanku, a to
bez ohledu na vysledek obhajoby.

Clanek 10
Odklad zvefejnéni zavérecné prace

Pokud jsou pfi zpracovani zavérecné prdce pouzity utajované informace podle zvlastniho
pravniho predpisu nebo informace, jejichz zverejnéni si poskytovatel nepreje (napt. obchodni
tajemstvi apod.), mél by autor zdvérecné prace, pokud je to moziné, postupovat tak, aby
utajované informace nebo kli¢ k nim byly soucasti pfilohy a bylo tedy moZné utajit pouze
pfilohu, ne praci jako celek.

Ve zvlast odlvodnénych pfipadech muze dékan povolit odklad zvefejnéni zavéreéné prace, a to
nejdéle o 3 roky.

O skutecnosti, Ze v praci budou poutzity utajované informace nebo informace, jejichz zvefejnéni
poskytovatel odpird, informuje pisemné autor prace dékana nebo jim povéreného prodékana
jesté pred vytvorenim zadani. V pfipadé, Ze se tyto skute¢nosti objevi az pozdéji, pak neprodlené
po jejich zjisténi.

O odkladu zverejnéni zavérecné prace rozhoduje dékan na zdkladé pisemné zadosti. Tato Zadost
musi byt poddna autorem zavérecné prace prostrednictvim studijniho oddéleni fakulty, na které
je student zapsan ke studiu, a to nejpozdéji dva mésice pred terminem, uréeném pro odevzdani
zavérecné prace. Soucasti Zadosti musi byt i vyjadreni poskytovatele informaci dle predchoziho
odstavce, ve kterém je specifikovano, ktera jim poskytovana data nechce zvefejnit. V zadosti je
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uvedeno obdobi, na které 7ada Zadatel o odklad zvefejnéni zavérecné prace a zdlvodnéni, proc¢
o odklad Zada. Podava-li zddost autor prace, musi byt jeji soucdsti i stanovisko vedouciho
zavérecné prace. Dékan pfi svém rozhodovani mize délku odkladu i zdGvodnéni dle svého
uvaZeni upravit.

Odklad zvefejnéni zavéreéné prace mohou do informaéniho systému CZU zaddvat pouze osoby,
které maji pridéleno specialni opravnéni. Spolu se zadanim odkladu zvefejnéni zadavaji i datum,
do kdy je zvefejnéni odloZeno a divod odkladu.

Datum, do kdy je zverejnéni prace odloZeno, je odvozeno od data obhajoby zavérecné prace.
Toto datum se spolu se zddvodnénim, pro¢ je zvefejnéni odloZeno, v informaénim systému CZU
zobrazuje na mistech, kde jsou jinak utajované soubory pristupné.

Jeden vytisk zavérecné prace, u které je povolen odklad zverejnéni, preda fakulta nejpozdéji do
2 tydnl po obhajobé na Studijni oddéleni Rektoratu, a to v obalce, na které je uvedeno: nazev
univerzity, nazev fakulty, jméno a pfijmeni autora prace, studijni program/obor, ve kterém byla
prace obhajena a ndpis ,Neotvirat”. Soucasné fakulta poskytne i seznam takto predavanych
zavérecnych praci, tento seznam obsahuje vSechny vyse uvedené udaje.

Studijni oddéleni Rektoratu provede zapeceténi obalek a poté zajisti predani téchto praci na
adresu reditelky Odboru vysokych skol Ministerstva sSkolstvi, mladeze a télovychovy (dale jen
,MSMT“). Studijni oddéleni Rektoratu také vede evidenci vdech praci timto zplsobem
predanych MSMT.

Po uplynuti Ihiity t¥i let bude prace z MSMT vracena zpét CZU. Studijni oddéleni Rektoratu poté
zajisti bezodkladné predani téchto praci zpét na fakultu.

Clanek 11
Archivace zavérecnych praci

Zavérecné prace obhajené po 1. lednu 2011 jsou v rdmci CZU archivovany v elektronické podobé
prostfednictvim informaéniho systému CZU.

Tisténé verze praci jsou archivovany na katedrach, Ih(ity pro archivaci urcuje Spisovy a skartacni
fad CZU v platné verzi.

Clanek 12
Pfechodna a zavérecna ustanoveni

Ustanoveni ¢l. 2 se nevztahuje na zavérecné prace, které byly zaddny pfed nabytim Gcinnosti
této smérnice.

Tato smérnice nabyva platnosti dnem vyhlaseni.

Tato smérnice nabyva Gcinnosti 1. 9. 2019 vyjma ¢l. 5 odst. 5 této smérnice, ktery je ucinny
okamzikem vyhlaseni.



(4) Touto smérnici se rusi smérnice rektora ¢. 5/2017.

V Praze dne 6. kvétna 2019

prof. Ing. Petr Sklenicka, CSc., rektor, v. r.
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